
第 1 章 練習問題 １                  

基本問題 

問題１．Excel を起動して以下の問題の答えを入力しなさい。 

    ① Sheet1 に以下のデータを入力しなさい。 
 
 
 
 
 
 
 

 ② オートフィル機能を使ってＡ列からＥ列までそれぞれ 10 行目まで連続したデータを 
       入力しなさい。 

 
 ③ 次のセルのフォントを編集しなさい。 
  ・Ｂ1 フォント「太字」 
  ・Ｄ1：Ｄ5 フォント「ＭＳ明朝」、フォントサイズ「16」、フォントの色「緑」 

 
 ④ Ｅ1：Ｅ10 のセルの色を「黄」にしなさい。 

    
 ⑤ 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
  ・Ａ6：Ｅ10 を、Sheet2 のＡ1：Ｅ5 にコピーしなさい。 
  ・Ｃ2 をＦ1：Ｆ5 にコピーしなさい。 
  ・Ｄ4：Ｆ5 を、Ｂ6：Ｄ7 に移動しなさい。  
  ・Ａ5 のデータを削除しなさい。 
  ・Ｄ1 を削除して上方向にシフトしなさい。 

 
 ⑥ 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
  ・Ａ列の幅を「2.88」に変更しなさい。 
  ・５～７行目の高さを「25.25」に変更しなさい。 
 
 ⑦ ファイル名「基本問題１」として保存しなさい。 
 
 
 
 

 



 
問題２．Sheet3 を開いて以下の問題の答えを入力しなさい。 
    ① 以下のデータを入力しなさい。 

 
 
 
 
 
 
 

    ② オートフィル機能を使ってＡ列からＥ列までそれぞれ、10 行目まで連続したデータを 
  入力しなさい。 
 
    ③ 次のセルのフォントを編集しなさい。 
  ・Ｃ2 フォント「斜体」 
  ・Ｅ6：Ｅ10 フォント「ＭＳゴシック」、フォントサイズ「9」、フォントの色「青」 
 
    ④ Ｂ1：Ｂ10 のセルの色を「オレンジ」にしなさい。 
    
    ⑤ 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
 ・Ａ1：Ｅ5 を、Sheet2 のＢ10：Ｆ14 にコピーしなさい。 
 ・Ｃ1 をＦ1：Ｆ5 にコピーしなさい。 
 ・Ｄ4：Ｆ5 を、Ｄ6：Ｆ7 に移動しなさい。  
 ・Ｂ5 のデータを削除しなさい。 
 ・Ｄ1：Ｆ3 を削除して上方向にシフトしなさい。 
 
    ⑥ 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
  ・Ａ列の幅を「3.88」に変更しなさい。 
  ・３～４行目の高さを「30.15」に変更しなさい。 
 
    ⑦ ファイル名「基本問題 1」に上書き保存しなさい。 
 
 
 

 

 

 練習問題 １                  



発展問題 
新しくシートを開き、Sheet1 に以下のデータを入力しなさい。 
2 行目と 3 行目のセルは、予め表示設定を「文字列」に変更し、２行目は半角文字、３行目は全角文

字で入力してください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 問題１．オートフィル機能を使って 1 行目から 10 行目までをそれぞれ、Ｊ列まで連続したデータ 

を入力しなさい。 

 問題２．次のセルのフォントを編集しなさい。 
 ① Ａ1 ：Ｊ1 フォント「太字」 
 ② Ａ6 ：Ｊ6 フォント「斜体」 
 ③ Ａ10：Ｊ10 フォント「太字・斜体」 
 ④ Ｊ2 ：Ｊ5 フォント「太字」、フォントの色「紫」 
 ⑤ Ｃ4 ：Ｅ5 フォント「ＭＳ明朝」、フォントサイズ「6」、フォントの色「茶」 
 ⑥ Ｇ7 ：Ｊ9 フォント「HGP 創英角ポップ体」フォントサイズ「14」、フォントの色「青」 

 問題３．次のセルを編集しなさい。 
 ① Ａ1：Ｊ4 セルの色「ローズ」 
 ② Ｉ5：Ｊ10 セルの色「ラベンダー」 
 ③ Ａ5：Ｈ7 セルの色「薄い黄」 
 ④ Ａ8：Ｈ10 セルの色「薄い水色」 

 問題４．指示に従い、セルを編集しなさい。 
 ① Ｆ1：Ｊ10 を Sheet2 のＡ1：Ｅ10 にコピーしなさい。 
 ② Ａ5 をＡ11：Ｅ13 にコピーしなさい。 
 ③ Ｂ5：Ｄ10 をＢ14：Ｄ19 に移動しなさい。  
 ④ Ｂ1：Ｂ19 を削除して左方向にシフトしなさい。 
 ⑤ Ｄ5：Ｄ10 を削除して左方向にシフトしなさい。 

 問題５．指示に従い、セルを編集しなさい。 
 ① Ａ列、Ｇ列の幅を「15.50」に変更しなさい。 
 ② 5～10 行目の高さを「20.25」に変更しなさい。 

 問題６．ファイル名「発展問題 1」として保存しなさい。 

 


