
第 2 章 練習問題 ２                  

基本問題 
問題１．ファイル名「基本問題２」を開き、Sheet１に以下の問題の答えを入力しなさい。 
    最後に上書き保存をしなさい。 

 
 
 
 
 

   ① 4 行目を削除し、上方向にシフトしなさい。 
 
   ② 「時給＊勤務時間」、「総支給額」の列に計算式を入力して答えなさい。 
 
   ③ 指示に従い、セルを編集しなさい。 
 項目名 「太字」「中央揃え」 
 名前 「中央揃え」 

  
 問題２．Sheet２に以下の問題の答えを入力し、最後に上書き保存をしなさい。 

 
 
 
 
 
 

   ① 「合計」「平均」を関数を使ってそれぞれ求めなさい。 
 
   ② 指示に従い、セルを編集しなさい。 
 合計 「桁区切りスタイル」を使って表示しなさい。 
 平均 四捨五入して小数点以下第２位まで表示しなさい。 
 
   ③ Ａ１：Ｆ１をセル結合し、フォントサイズを 18、斜体、中央揃えにしなさい。 

  
   ④ この表に、以下のような罫線を引きなさい。 
 
 

 

 



問題３．Sheet3 に以下の問題の答えを入力し、最後に上書き保存をしなさい。 
 
 
 
 
 

 ① ４行目と５行目の間に１行挿入し、次のように入力しなさい。 
 Ａ５「交通費」 Ｂ５「２６０」 Ｃ５「３００」 Ｄ５「８００」 

 
 ② 「時給＊勤務時間」、「総支給額」を計算しなさい。 

 
 ③ 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
  項目名 太字・中央揃え 
  名前 中央揃え 
 
問題４．Sheet４に以下の問題の答えを入力し、最後に上書き保存をしなさい。 

 
 
 
 
 
 

 ① 「合計」「平均」をそれぞれ関数を使って求めなさい。 
 
 ② 次の指示に従い、セルを編集しなさい。 
  合計 「通貨スタイル」を使って表示しなさい。 
  平均 四捨五入して小数点以下第 1 位まで表示しなさい。 
 
 ③ Ａ１：Ｅ１をセル結合し、フォントサイズを 16、ＭＳ明朝、太字、中央揃えにしなさい。 
 
 ④ この表に、以下のような罫線を引きなさい。 
 
 



発展問題 
問題１．ファイル名「発展問題２」を開き、Sheet1 に以下の問題の答えを入力しなさい。 

最後に上書き保存しなさい。 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ① 関数を使って「合計」「来店人数」を求めなさい。 
 ② 来店人数をもとに｢男性の割合｣「女性の割合」を求めなさい。 
 ③ ｢男性の割合｣「女性の割合」をパーセントスタイル・小数点以下第１位まで表示しなさい。 
 

問題２．Sheet2 に以下の問題の答えを入力し、上書き保存しなさい。 

 

 

 

 

 

 

  ① 関数を使って「合計」「平均」を求めなさい。 
 ② 「平均」を小数点以下第２位まで表示しなさい。 

 
問題３．Sheet3 に以下の問題の答えを入力し、上書き保存しなさい。 

 

 

 

 

 

 

  ① 関数を使って「合計」を求めなさい。 
 ② 「食費の割合」を求め、パーセントスタイル・小数点以下第１位まで表示しなさい。 

 

 
 



問題４．Sheet4 に以下の問題の答えを入力し、上書き保存しなさい。 
 

 
 
 
 
 
 

 ① 関数を使って「平均」を求め、小数点以下第１位まで表示しなさい。 
 ② 「BMI 指数」を「体重」／「身長」／「身長」で求めなさい。 
 ③ 「BMI 指数」を小数点以下第２位まで表示しなさい。 
 

問題５．Sheet5 に以下の問題の答えを入力し、上書き保存しなさい。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ① 関数を使って「合計」を求めなさい。 
 ② 一週間のアクセス数に対する「土曜日の割合」を求めなさい。 
 ③ ｢土曜日の割合」をパーセントスタイル・小数点以下第２位まで表示しなさい。 

 
問題６．Sheet6 に以下の問題の答えを入力し、上書き保存しなさい。 
   ① ファイル「基本問題２」の Sheet2 を開き、Ａ１：Ｆ７をコピーして 

「発展問題２」の Sheet6 に貼り付けなさい。 
 ② E 列とＦ列の間に 1 列挿入し、Ｆ２に「４月の構成比」と入力しなさい。 
 ③ それぞれの商品の合計から、4 月の構成比を求めなさい。 
 ④ 「４月の構成比」を、パーセントスタイル・小数点以下第１位まで表示しなさい。 
 

 

 


